Functieomschrijving wedstrijdsecretaris senioren
Als wedstrijdsecretaris ben jij voor de senioren teams (Heren 1 t/m 7, dames 1 en 2, dames 7v7 en heren recreatief) het aanspreekpunt omtrent (oefen)wedstrijden, veldindeling op wedstrijddagen en kleedkamerindelingen op wedstrijddagen. Je zorgt er voor dat alles op rolletjes verloopt.
Wat doe je wekelijks?
De gemiddelde tijdsinvestering bedraagt ongeveer 30 minuten per week voor de reguliere planning. Daarnaast zijn er gedurende het seizoen enkele aanvullende werkzaamheden, zoals de teaminschrijvingen, het opstellen van de scheidsrechtersplanning en het verzetten van wedstrijden. De werkzaamheden zijn grotendeels flexibel in te delen.
· Iedere week ben je aan het begin van de week een half uur bezig met in invullen op Sportlink (onderliggend platform van voetbal.nl) van de scheidsrechter-, kleedkamer- en veldindeling van de aankomende week. Dit rooster stel je van tevoren al op met de jeugdwedstrijdsecretaris. Speelt een team door de week, dan plan jij het zo dat er een veld en twee kleedkamers beschikbaar zijn, samen met uiteraard een beschikbare scheidsrechter.
· Je mailt wekelijks de thuis- en uitplanning door naar de kantinebeheerder (screenshot van Sportlink);
· Apart indelen van een kleedkamer voor de recreatieve voetballers op zondagochtend;
Wat doe je nog meer?
· Op verzoek van een team (uit of thuis) wedstrijden verzetten;
· Je hebt contact met ‘’De Ondergrondse’’. Heb je een week geen natuurgrasvelden nodig? Dan horen zij dat graag. Dit scheelt weer onnodig kalklijnen zetten.
· Is het veld slecht? Dan kan de consul of de scheidsrechter het veld afkeuren en dien je de wedstrijd af te gelasten. Dit gaat via de Wedstrijdzaken app;
· Een keer per 2 à 3 maanden zit je een half uurtje samen met de jeugdwedstrijdsecretaris om voor de volgende 2 à 3 maanden weer een planning op te stellen voor de scheidsrechters. De beschikbaarheid vraag je via de WhatsApp groep op;
· Als wedstrijdsecretaris krijg je ook een e-mailadres: wedstrijdsecretaris-senioren@viosbeltrum.nl . hierin heb je contact met bijvoorbeeld tegenstanders over het verzetten van wedstrijden (gebeurt ook veel via WhatsApp) en heb je contact met de KNVB voor vragen en eventueel het aanpassen van bepaalde zaken in Sportlink.
· Meldt een scheidsrechter zich ziek of is hij geblesseerd geraakt? Dan probeer je een andere scheidsrechter te zoeken. Deze groep is erg bereidwillig om voor elkaar dit soort afmeldingen goed op te lossen.
· Aan het begin van het seizoen doe je de teaminschrijvingen. Zaken als klasseindeling, voorkeurstijd, wel of geen beker spelen, eventueel tegelijk uit/thuis met een ander team worden dan aangegeven.
· Je maakt ook de scheidsrechters planning voor de vrijdagavond 7v7 dames met bijbehorende veldindeling. Dit is slechts 4x per seizoen (2x voor de winterstop en 2x erna);
· Je regelt een KNVB-scheidsrechter voor de oefenwedstrijden van heren 1;
Je wordt niet in het diepe gegooid; je krijgt een warme overdracht waarbij je altijd nog vragen kan stellen aan de huidige wedstrijdsecretaris of het dagelijks bestuur;

